Приложение 1

к административному регламенту администрации

МО «Кузёмкинское сельское поселение» по предоставлению

муниципальной услуги  «Заключение договоров  

социального найма жилого помещения»
БЛОК – СХЕМА

последовательности действий  при предоставлении муниципальной услуги  




















                                                                                                                                                              

 Приложение  2

                         к административному регламенту администрации

               МО «Кузёмкинское сельское поселение» по предоставлению

муниципальной услуги  «Заключение договоров

  социального найма жилого помещения»                         

                                                                                     Регистрационный номер № _______

                                                                                                                    Главе администрации МО

                                                                                              «Кузёмкинское сельское поселение»                                                                                                                    

                                                                                    от  гражданина______________________

                                                                                       __________________________________

                                                                                       членов семьи, совместно проживающих

                                                                                   по адресу:___________________________

                                                                                       __________________________________

                                                                                      __________________________________

                                                                                        Тел._____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

               Просим  заключить договор социального найма на жилое помещение, расположенное по адресу:

_____________________________________________________________________________________________

состоящее из ___________ жилых комнат, общей площадью ____________ кв. метра, в том числе  жилой 

площадью ________________    кв. метра,  предоставленную мне и моей семье на основании:_______________

_____________________________________________________________________________________


        ( договор, ордер, решение о предоставлении  жилого помещения и т.п.)

Признать нанимателем: ________________________________________________________________________________

Члены семьи  нанимателя и степень родства с нанимателем____________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подписи граждан (либо их законных  представителей), получающих жилое помещение на условиях социального найма _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Дата подачи заявления и подпись заявителя  _____________________________________________________________________________________

	    Личности граждан установлены по удостоверяющим личность документам 1 , полномочия представителей проверены,  подписи  заявителей подтверждены .

    Заявление, прилагаемые документы на предмет возможности заключения договора социального найма, проверены и приняты   специалистом________________________   ______________________________________________

                                                    ( должность)                                                                                          (Ф.И.О., подпись)


             Нанимателю жилого помещения необходимо явиться для подписания договора социального найма    ____________________________________________________________________________________

                                                                                                                 (дата)

	     При подписании договора социального найма, личность Нанимателя установлена, подписи подтверждены специалистом      __________________________      _____________________________________________________

                                                           (должность)                                                                               (Ф.И.О., подпись)


Перечень документов, прилагаемых к заявлению 2 :

1.Документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и  членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.)

2.Выписки из финансового счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные  уполномоченной организацией ( счет-квитанция за последний, предшествующий подаче заявления  месяц ,на оплату услуг за свет, водоснабжение, водоотведение)

3.Выписка из похозяйственной книги, подтверждающая состав семьи.

4. Справка о составе семьи.

5. Копия свидетельства о рождении детей.

6. Копия свидетельства о заключении  брака.

7.Решение об усыновлении (удочерении).

8.Документы, удостоверяющие личность заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи.

Договор  социального  найма  зарегистрирован  «___» _________________ 200__г.  №  ______________

_________________________

1 При  подаче заявления предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации и паспорта членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.
                                                                                            
2 Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки    их соответствия оригиналу  заверяются лицом, принимающим документы. Сверка проводится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются  гражданину лицом, принимающим документы.

Прием от заявителя заявления и пакета документов





Регистрация заявителя





Экспертиза предоставленных документов и оформление проекта договора (не более 3 дней с момента приема документов)





Препятствия для заключения договора социального найма





нет





да





Устранение причин





нет





отказ





Приостановление заключения договора найма  жилого помещения





да





Отказ в заключении договора социального найма





Рассмотрение на общественной


комиссии по жилищным вопросам (решение)





Не более 30 дней





Постановление администрации «О заключении договора социального найма»





Подписание договора социального найма








Регистрация договора социального найма в журнале








Выдача договора найма жилого помещения заявителю








